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TRỌNG TÂM CÔNG TÁC QUÝ 2 NĂM 2017
1. Trọng tâm công tác tháng 4 năm 2017:
	STT
	Công việc
	Ban lãnh đạo phụ trách
	Bộ phận tham mưu
	Tiến độ


	1
	Phòng Giáo dục và Đào tạo kiểm tra hoạt động của trường nhận trẻ nhà trẻ từ 6 đến 18 tháng tuổi.
	Đ/c Duyên
	Tổ Mầm non
	Cả tháng

	2
	Tổ chức chuyên đề “Đổi mới tổ chức hoạt động phát triển nhận thức” cấp Quận
	Đ/c Duyên
	Tổ Mầm non
	Cả tháng

	3
	Tập hợp hồ sơ CBCC đề nghị bổ nhiệm lại năm 2017
	Đ/c Hoàng
	Đ/c Thiện
	Cả tháng

	4
	Xây dựng kế hoạch nhân sự năm học 2017-2018
	BLĐ
	Đ/c Thiện
	Cả tháng

	5
	Hội thi sức sống mới từ phế thải lần XI – năm 2017
	Đ/c Hoàng
	Đ/c Luận
	Tuần 1

	6
	Tổ chức lễ Giỗ quốc tổ Hùng Vương
	BLĐ
	Tổ Hành chính – Tổ chức
	Tuần 1

	7
	Tham gia thi giải toán, tiếng Anh trên Internet, Tài năng tiếng Anh cấp Quốc gia.
	Đ/c Hoàng
	Đ/c B.Nguyên, Tân
	Tuần 2

	8
	Thi “Nét vẽ Xanh” cấp Thành phố
	Đ/c Kiệt
	Đ/c Đức
	Tuần 2

	9
	Hội nghị tuyên dương Giáo viên Giỏi và học sinh Giỏi cấp THCS.
	BLĐ (Đ/c Hoàng, Kiệt)
	Tổ THCS
	Tuần 2

	10
	Tổ chức diễn đàn “Lắng nghe điều em muốn nói”
	Đ/c Hoàng
	Tổ HC-TC 
	Tuần 2

	12
	Xây dựng đề án tinh giản biên chế theo Nghị định 108/2014/NĐ-CP
	BLĐ
	Đ/c Thiện
	Tuần 2

	12
	Kiểm tra thư viện đạt chuẩn cấp Tiểu học năm học 2016-2017
	Đ/c Kiệt
	Tổ tiểu học
	Tuần 2, 3

	13
	Kiểm tra Học kỳ II cấp Tiểu học, THCS
	BLĐ (Đ/c Hoàng, Kiệt)
	Tổ THCS + Tiểu học
	Tuần 3, 4

	14
	Tham dự bồi dưỡng nghiệp vụ cho lãnh đạo Hội đồng coi thi, Hội đồng chấm thi tuyển sinh 10.
	BLĐ (Đ/c Hoàng, Kiệt)
	Tổ THCS
	Tuần 4


2. Trọng tâm công tác tháng 5 năm 2017:
	STT
	Công việc
	Ban lãnh đạo phụ trách
	Bộ phận tham mưu
	Tiến độ


	1
	Hướng dẫn tổ chức ôn tập cho học sinh chuẩn bị các kỳ thi cuối năm.
	BLĐ (Đ/c Hoàng, Kiệt)
	Tổ THCS + Tiểu học
	Cả tháng

	2
	Tiếp nhận hồ sơ xin thuyên chuyển của CB-CC-VC.
	BLĐ 
	Đ/c Thiện, Trang, Luận
	Cả tháng

	3
	Hướng dẫn tổ chức ngày Hội “Mái trường Mầm non” (Phổ cập Giáo dục 5 tuổi)
	BLĐ (Đ/c Hoàng, Duyên)
	Tổ Mầm non
	Cả tháng

	4
	Tổ chức giới thiệu ngôi trường Tiểu học, THCS của em
	BLĐ (Đ/c Hoàng, Kiệt)
	Tổ Tiểu học
	Cả tháng

	5
	Xây dựng kế hoạch chuyển đổi vị trí công tác cán bộ, viên chức năm học 2017-2018
	BLĐ
	Đ/c Thiện,Trang, Luận
	Cả tháng

	6
	Hướng dẫn góp ý, đánh giá, phân loại cán bộ, viên chức năm học 2016-2017
	BLĐ
	Đ/c Thiện, Trang, Luận
	Cả tháng

	7
	Tổ chức lớp bồi dưỡng ngoài Công lập bậc học Mầm non
	BLĐ (Đ/c Hoàng, Duyên)
	Trường BDGD + Tổ Mầm non
	Tháng 5 + 6

	8
	Hướng dẫn tổ chức Lễ tri ân và trưởng thành cho học sinh lớp 5, 9.
	BLĐ (Đ/c Hoàng, Kiệt)
	Tổ THCS + Tiểu học
	Tuần 1

	9
	Hướng dẫn phân luồng học sinh sau tốt nghiệp THCS.
	BLĐ (Đ/c Hoàng, Kiệt)
	Tổ THCS
	Tuần 1

	10
	Tổ chức sinh hoạt kỷ niệm ngày sinh của Bác Hồ, ngày quốc tế Lao động,…
	BLĐ 
	Tổ Hành chính – Tổ chức
	Tuần 1

	11
	Kiểm tra Học kỳ II
	BLĐ (Đ/c Hoàng, Kiệt)
	Tổ THCS + Tiểu học
	Tuần 1

	12
	Hướng dẫn tổng kết năm học; hướng dẫn hoạt động hè 2017
	BLĐ 
	Đ/c Tịnh, Ngà, Thùy, B.Nguyên
	Tuần 1

	13
	Hướng dẫn tổng kết năm học và lập hồ sơ thi đua khen thưởng cuối năm. Báo cáo thực hiện các chỉ tiêu thi đua gởi Sở Giáo dục và Đào tạo
	BLĐ
	Đ/c Tịnh, Ngà, Thùy, B.Nguyên
	Tuần 1

	14
	Hướng dẫn bình xét thi đua, báo cáo thi đua về Quận, Sở.
	BLĐ
	Đ/c Tịnh
	Tuần 2

	15
	Tổ chức xét hoàn thành chương trình cấp tiểu học và xét tốt nghiệp THCS.
	BLĐ (Đ/c Hoàng, Kiệt)
	Tổ THCS + Tiểu học
	Tuần 2

	16
	Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng Hè 2017
	BLĐ (Đ/c Hoàng, Kiệt)
	Đ/c Thành
	Tuần 3

	17
	Tổ chức hội nghị triển khai công tác tuyển sinh năm 2017
	BLĐ 
	Tổ Hành chính – Tổ chức
	Tuần 4


3. Trọng tâm công tác tháng 6 năm 2017:

	STT
	Công việc
	Ban lãnh đạo phụ trách
	Bộ phận tham mưu
	Tiến độ


	1
	Hoàn tất thẩm định hồ sơ xét nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo quý 1+2/2017 trình phòng Nội vụ
	BLĐ
	Đ/c Thủy
	Cả tháng

	2
	Tổ chức đánh giá xếp loại chuẩn Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng, Giáo viên
	BLĐ
	Đ/c Thiện, Trang, Luận +3 tổ CM
	Cả tháng

	3
	Báo cáo dữ liệu hồ sơ điện tử và EPMIS 6 tháng đầu năm
	BLĐ
	Đ/c Thiện + cán bộ phụ trách các trường
	Cả tháng

	4
	Xây dựng kế hoạch sinh hoạt Hè năm 2017
	BLĐ (Đ/c Hoàng, Kiệt)
	Đ/c Luận
	Tuần 1

	5
	Phối hợp tổ chức thi THPT Quốc gia, thi nghề phổ thông cấp THCS, tuyển sinh lớp 10, tuyển sinh lớp 6 trường THPT chuyên Trần Đại Nghĩa
	BLĐ (Đ/c Hoàng, Kiệt)
	Tổ THCS
	Tuần 1

	6
	Báo cáo tổng kết năm học 2017 – 2018
	BLĐ
	4 tổ chuyên môn
	Tuần 1

	7
	Duyệt thi đua đơn vị, cá nhân đề nghị khen cấp thành phố và cấp cao, trình hồ sơ về Phòng Nội vụ Quận 11.
	BLĐ
	Đ/c Tịnh
	Tuần 1

	8
	Họp cụm thi đua 1 (Quận 1, 3, 5, 10, 11 và Tân Bình) lần thứ 3 xét chọn thi đua năm học 2016-2017.
	BLĐ
	Đ/c Tịnh
	Tuần 1

	9
	Xây dựng kế hoạch chi tiết xét tuyển viên chức mới năm học 2017-2018
	BLĐ
	Tổ Hành chính – Tổ chức
	Tuần 3

	10
	Hoàn tất kế hoạch tuyển sinh năm học 2017-2018.
	BLĐ
	Tổ Hành chính – Tổ chức
	Tuần 3

	11
	Hoàn tất công tác bố trí nhân sự
	BLĐ
	Đ/c Thiện, Trang, Luận
	Tuần 4
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